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A szakiranyu oktatas részét képez6 Egybefiliggé szakmai gyakorlat képzési programja a Neutrik Hungary Kft. dualis
partnernél.
(Projekt alapu oktatas — Egybefugg6 szakmai gyakorlat)

A szakmai elvarasokat és a jogszabalyi normakat alapul véve bemutatjuk — a projekt alapu — képzési program sablonjat, amelyben
néhany helyen példak is szolgaljak a helyes értelmezést és az egyértelml alkalmazast. Természetesen a helyi sajatossagoknak
megfelel6en a sablon tartalma — igények szerint — bdvithetd, illetve szikithetd.

I. 0SSZEFOGLALO ADATOK
1. A szakma alapadatai (Forras: KKK és/vagy PTT)
PELDA
1. | Az agazat megnevezése: Koézlekedés és szallitmanyozas - szallitmanyozas
2. | A szakma megnevezése: Logisztikai technikus
3. | A szakma azonosité szama: 51041 15 06
4. | A szakma szakmairanyai: Logisztika és szallitmanyozas
5. | A szakma Eurépai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
6. | A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
7. | Agazati alapoktatas megnevezése: Kereskedelmi agazati alapoktatas
8. | Kapcsolédoé részszakmak megnevezése: Logisztikai feldolgozo
Raktaros
9. | Egybefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: Szakképzd iskolai oktatasban: -,

Technikumi oktatasban: 140 (300) ¢ra,
Erettségire épiilé oktatasban: 160 éra

10. | A szakiranyu oktatasra egy idében fogadhaté tanuldk, illetve képzésben | 12 16, egybefiliggd gyakorlat esetén 18 f6.
részt vevo személyek maximalis létszama:

(Figyelem! A dualis képzohely a szakképzési munkaszerz6dés megkotését megel6zéen a tanulok,
illetve a képzésben részt vevé személyek szamara — jogszabalyban foglalt rendelkezések megtartasaval -
kivalasztasi eljarast folytathat le. Szakképzési munkaszerz6dés azzal a tanuloval, illetve a képzésben
részt vevé személlyel kothetd, aki a szakmara eloirt egészségiigyi feltételeknek és palyaalkalmassagi
kovetelményeknek megfelel.!)
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11. | A képzés célja:

Raktarozasi
ismeretek megszerzése
gyakorlat keretein bellil.

és  szallitmanyozasi
egybefiiggb

gyakorlati
Szakmai

12. | A képzés célcsoportja (iskolai/szakmai végzettség):

Technikumi képzésben résztvevd tanuldk

2. A szakiranyu oktatas szakmai kimeneti kévetelményei (Forras: KKK)

Készségek,
képességek

Ismeretek

Elvart viselkedésmodok, attitiidok

Onallésag és felelésség mértéke

A munkavégzés soran
betartatja a vonatkozé
munka-, tliz-, baleset- és
kornyezetvédelmi
el6irasokat.

Alkalmazdi szinten ismeri a
tevékenységéhez szlikséges
munka-, tliz-, baleset- és
kornyezetvédelmi elGirasokat.

Elkotelezett a biztonsdgos munkavégzés és
a kérnyezetvédelmi szabalyok mellett.

FelelGsséget vallal 6nmaga és munka-
tarsai biztonsagaért

Uzleti levelet, szallitasi
értesitést és meg-
rendeléseket ir
elektronikusan, a tartalmi
és formai
kovetelményeknek
megfelelGen.

Digitalis tartalmakat hoz létre
kiilonb6z6 formatumokban
(pl. szbveg, tablazatok, képek
stb.), és sajat vagy masok altal
|étrehozott tartalmakat
szerkeszt, modosit.

A javitd szandéku megjegyzéseket el-
fogadja, és sziikség esetén beépiti
munkajaba.

Kisebb szervezetben 6nalléan, nagyobb
szervezetben szakmai irdnyitas mellett
ellatja az Gzleti levelezést, szallitélevelek,
megrendelések kezelését.

Kitolti a raktarozasi
tevékenységhez sziikséges
papir- és /vagy elektronikus
bizonylatokat (nyilvantarté
karton, bevételezési-
kiadasi bizonylat).

Osszefiiggéseiben ismeri a
raktarozasi tevékenység
|épéseit, és a bizonylatok ki-
toltésére vonatkozé
el6irasokat.

Torekszik a kivaléo min6ségd, fenntart-hatd

munkavégzésre, és a bizonylatok szakszerd,

pontos kitoltésére.

A munkaja soran a kitoltott
dokumentumok tartalmaért vallalja a
felelGsséget.

Haszndlja a kilonb6z6

Megérti a készlet-gazdalkodas

Torekszik munk3ja

soran a

Készletgazdalkoddsra vonatkozéan 6nalld
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készletszintekhez tartozo
szakkifejezéseket,
csoportositja a termékeket
a fogyasztoi kereslet
alapjan (kurrens, inkurrens,
standard aruk).

fogalmat, valamint a
készletgazdalkodas soran
hasznalt kulonb6z6 készlet-
szintek fogalmait, jellemzéit.

készletgazddlkodas
haszndlatara.

fogalmainak preciz

javaslatokat fogalmaz meg a szakmai
vezetl részére.

Megvizsgalja és
megallapitja a készletek
nagysagat a nyilvantartas
és a tényleges
készletfelmérés adataibdl.

A vasarolt, sajat termelés(
készleteket, anticipalt kész-
leteket, ciklikus készleteket,
fluktuacids, szallitasi, tartalék
alkatrész készleteket, filiggd,
fliggetlen keresletl
készleteket, ABC
készlettipusokat beazonositja.

Belatja, hogy munkajahoz nélkiilozhetetlen
a kiulonboz6  készlettipusok  pontos
beazonositasa.

Vezet6i irdnyitassal dontéseket hoz a
készletszintnek megfelel6en a termelést
érintd folyamatokban.

ElGkésziti (és
elektronikusan vagy papir
alapon kitolti) a kapcsolddd
bizonylatokat (bevételezési
bizonylat, kiadasi bizonylat,
raktari nyilvantartd karton
stb.)

Ismeri az egyes bizonylatok
szakmai tartalmat, ismeri az
elektronikus adattovabbitasi
eljarasokat, kivalasztja az
egyes munkafolyamathoz
kapcsolddo informacidkat.

Torekszik minGségi munkavégzésre, és a
bizonylatok szakszer(i, pontos kitoltésé-re,
a fenntarthatdsag szempontjainak
figyelembevételével.

Képes az dnellenGrzésre a dokumentacio
elkészitése sordn, és felel6sséggel végzi a
rabizott feladata-inak  koordinalasat,
onalléan elkésziti a sziikséges
dokumentiaciodkat.

Komissidzast végez.

Ismeri a komissidzas fogalmat,
tipusait: egylépcsGs,
tobblépcsds, statikus,
dinamikus, parhuzamos, soros,
centralizalt, decentralizalt,
kézi, automatikus. Ismeri a
bejdras madjait. Ismeri a
megrendelés és a kigydjtési

A rabizott feladatokat pontosan, megfelel6
munkatempdban végzi.

Munkatarsaival szorosan egylittm(kodve,
a vezet6i utasitasokat betartva, onalléan
vagy csapatban dolgozik.
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jegyzék alapu arukiszedést, a
Pick bylight és Pick byvoice
modszereket.

Leltarozast, selejtezést
és leértékelést végez.

Ismeri a leltdrozds szerepét,
el6készitésének,

lebonyolitasanak menetét, a
leltarfelvételi iv és a leltarozasi

jegyz6konyv tartalmi
kovetelményeit. Ismeri a

leltareredmény
megdllapitdasanak maddjat, a

Elkotelezett a  szamitdsok és a
dokumentdlds pontos, koérnyezettudatos
elvégzése irant.

Csoportban, vezetGi irdnyitdssal végzi a
leltarozast, selejtezést, a sziikség szerinti
leértékelést.

hidny vagy a tobblet
lehetséges okait.
Elektronikusan azonositja | Ismeri az aruazonositd | Munkajara szakmailag igényes, pontosan | Ondlldan, segitség nélkil kezeli a fel-
és ellen6rzi a raktarba | rendszereket, a | és egyértelmlen fogalmazza meg a | meril6 problémadkat.
beérkezett arukat | bevételezéshez, komissidzds- | tevékenységekhez kapcsolddo feladatokat.
mennyiségileg és | hoz, expedialashoz sziikséges

minGségileg,
komissiozasnal  kiszedési
jegyzéket dllit Ossze a
megrendelések alapjan, és
megtervezi a kilonb6z6
termékcsoportok
csomagoldsanak
kovetelményeit (pl.:
darabaru,
egységrakomany, veszélyes
aru).

feladatokat, a  kulonboz6
tarolasi modokat és
anyagmozgato eszkozoket.
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3. A szakiranyu oktatasba torténé belépés feltételei (Forras: KKK)

1. | Iskolai el6képzettség:

Alapfoku iskolai végzettség

Sikeresen és legalabb elégséges érdemjeggyel teljesitett agazati alapvizsga

2. | Alkalmassagi kovetelmények

Foglalkozasegészségiigyi alkalmassagi vizsgalat:

Logisztika és szallitmanyozés szakmairdnyban: nem sziikséges

elott:

3. | Péalyaalkalmassagi
szakiranyu oktatds megkezdése

vizsgalat a

Logisztika és szallitmanyozés szakmairanyban: nem sziikséges

4, A szakiranyu oktatas megszervezéséhez sziikséges személyi feltételek

Funkcio

Végzettség

Szakképzettség
(szakképesités)

Szakiranyu szakmai gyakorlat

Egyéb (pl. kamarai gyakorlati oktatoi
vizsga)

1. Tanmiihely-
vezetd

2. Szakiranyu
oktatasért
felelos
személy

3. | Oktato(k)

4. Miiszaki, fizikai
dolgozé(k)
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5. A szakiranyu oktatas megszervezéséhez sziikséges targyi feltételek

1. Helyiségek (tanterem, tanmiihely, tanterem,
adminisztracioés iroda, irattar stb.):
2. | Eszkozok és berendezések (Forras: KKK): -Szamitoégép internet kapcsolattal, irodai, ugyviteli, raktari és agazati
szoftverek
—A szakiranyoknak megfeleléen aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok,
fuvarokmanyok
Mérbeszk6zok
Kézi anyagmozgato eszk6zok
3. | A projektfeladatok teljesitéséhez sziikséges -Szamitégép internet kapcsolattal, irodai, Ugyviteli, raktari és &agazati
anyagok és felszerelések: szoftverek o _
—A szakiranyoknak megfeleléen aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok,
fuvarokmanyok
4. Egyéb specialis feltételek: -

6. A szakiranyu oktatas tervezett idétartama (Forras: PTT)

1. | Projekt alapu foglalkozasok (6ra): 300 100%

2. Elméleti foglalkozasok (éra): - -

3. | Afoglalkozasok 0sszes 6raszama: 300 100%

7. Tanulasi teriletek (Forras: PTT)
A tanulasi teriilet belsé | Projekt alapu | EIméleti foglalkozasok | A tanulasi teriilet foglalkozasainak O0sszes
azonositdja és | foglalkozasok (6ra) oraszama
megnevezése (6ra)

1. Szallitmanyozas 50 0 50

2. Raktarozas 120 0 120

3. Logisztika 130 0 130

A tanulasi teriiletek o6sszes | 300 0 300

déraszama:
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1. A tanulasi teriilethez tartozé tanulasi eredmények (szakmai kimeneti kovetelmények) felsorolasa (Forras: KKK és PTT)

TEA- | Készségek, Ismeretek Elvart Onallésag Altalanos és szakmahoz kotédé  digitalis
s.sz. | képességek viselkedésmodok, | és kompetenciak
attitiidok felelésség
mértéke
1. Kiallitja a Az okmanyok adat- | Igényesség a Irdnyitassal Adatok rogzitése az informatikai rendszerben.
szallitmanyozasi | tartalmdra vonatkozé | kommunikdcidban Szlikség esetén az okmanyok kinyomtatasa.
okmanyokat elGirasok, valamint a | (szakmai kifejezések
magyar és szakmai idegen nyelv | megfelel6 hasznalata,

idegen nyelven.

és a szakmai
kifejezések ismerete

helyesiras,
nyelvhelyesség)
Felel6sségtudat
Hatarozottsag
Figyelemdsszpontositds
Kapcsolatteremtés
Jogszabalykovetés
Konszenzuskeresés
Precizitas
ElGvigyazatossag,
biztonsagra torekvés a
szamitogép és az
internet hasznalatakor
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terilet tartalmi elemei

A tanulasi

teriilet bels6 azonositd

szama és megnevezése:

Szallitmanyozas

A tanulasi teriilet foglalkozasainak 6rasz

ama évfolyamok és tananyag-, illetve tematikai egységek szerinti bontasban (Forras: PTT)

A (szakiranyu) oktatas évfolyama

9. [10. [11. [12. 13

A szakiranyu oktatas 6sszes 6raszama

Tanulasi Tananyag-egység, Az évfolyam Osszes 6raszama
teriilet illetve a tematikai 0 0 72 252 246 570
megnevezése | egységek
megnevezése
Altalanos Szallitmanyozési alapok | O 0 12 |12 0 24
szallitmanyoz | szallitmanybiztositas 0 0 14 |12 0 26
as Tanulasi teriilet [0 |0 |26 |24 |0 50
osszéraszama:

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalésitasa soran alkalmazott médszerek és munkaformak

Projekt alapu Projektfeladat 1. | Tartalmi (6ra) | napi
foglalkozasok tartalma, gyakorlati ismertetés projektsav
6raszama és ajanlott munka 50

szervezési moédja (napi TEA-s.57

projekt, projektnapok,

illetve projekthetek):

Felligyelet mellett végezhetd
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Ertékelés

Az el6zetes tudas, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus
értékelés):

szobeli felmérés

Minésité, 6sszegzo és lezaro

teljesitményértékelés (szummativ értékelés):

Projekt-
feladat

gyakorlathoz kapcsolodoéan szébeli kikérdezés, gyakorlati munkavégzeés.

Az érdemjegy megallapitasanak modja
(tanulasi tertletenként egy osztalyzat vagy a
tanulasi tertlethez kapcsolodo tantargyanként
egy-egy osztalyzat):

Egy osztélyzat tanulasi tertiletenként

Személyi feltételek

Projekt alapu foglalkozasokhoz sziikséges
szakemberek szama, végzettsége,
szakképzettsége (szakképesitése) és
szakiranyua szakmai gyakorlata:

Elméleti oktatasban felséfoku végzettségli és szakiranyu szakképzettségu, gyakorlati
ismereteket oktatd személynek legalabb érettségi végzettséggel és az agazatnak
megfelel§ szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell rendelkeznie.

Targyi feltételek

Helyiségek:

Eszkozok és berendezések:

Anyagok és felszerelések:

Egyéb specialis feltételek:
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MASODIK TANULASI TERULET: Raktarozas

1. A tanulasi teriilethez tartozé tanulasi eredmények (szakmai kimeneti kovetelmények) felsorolasa (Forras: KKK és PTT)

TEA- | Készségek, Ismeretek Elvart Onallésag Altalanos és szakmahoz kotédo digitalis
s.sz. | képességek viselkedésmodok, | és kompetenciak
attitidok felelésség
mértéke

1. Ellenérzi a Az aruatvételi Problémafelismerés Irdnyitdssal

raktarba folyamat Iépéseinek Problémamegoldas

beérkezett és okmanyainak Felel6sségtudat

arukhoz ismerete Hatarozottsag

csatolt Precizitas

dokumentaciét. Kreativitas
2. Mennyiségi és A mennyiségi és Szabdlykévetés, Instrukcio

min&ségi mindségi aruatvétel alapjan részben

arudtvételt mddszereinek és snalléan

végez. szabalyainak

ismerete

3. Komissidzési A komissiozas Instrukcid

tevékenységet tipusainak, alapjan részben

végez. miveleteinek onalléan

ismerete

4. Részt vesz a A leltarozas, leérté- Instrukcid Informacié  keresése, gy(jtése, feldolgozasa, értékelése és

leltdrozasi, kelés, selejtezés alapjan részben | digitalizaldsa az internet és digitalis eszkdzdk segitségével

leértékelési, szabalyainak énalléan

selejtezési ismerete

folyamatokban.
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A tanulasi teriilet belsé azonositd

szama és megnevezése:

Raktarozas

A tanulasi teriilet foglalkozasainak 6rasz

ama évfolyamok és tananyag-, illetve tematikai egységek szerinti bontasban (Forras: PTT)

A (szakiranyu) oktatas évfolyama

A szakiranyu oktatas 6sszes 6raszama

9. |10, |12 |12, 13
Tanulasi Tananyag-egység, Az évfolyam Osszes 6raszama
teriilet illetve a tematikai 0 0 144 72 78 204
megnevezése | egységek
megnevezése
Raktarozas Raktarozasi alapok 0 0 36 24 0 60
Raktari tarolas és |0 0 28 32 0 60
anyagmozgatas
Tanulasi teriilet | O 0 64 56 0 120
osszéraszama:

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvaldsitasa soran alkalmazott médszerek és munkaformak

Projekt alapu
foglalkozasok tartalma,
6raszama és ajanlott
szervezési modja (napi
projekt, projektnapok,
illetve projekthetek):

Projektfeladat 1.
gyakorlati
munka

TEA-s.sz:

Tartalmi
ismertetés

(6ra)

120

napi

projektsav

Feliigyelet mellett végezheté

Ertékelés

Az el6zetes tudas, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus

értékelés):

szobeli felmérés

Mindsitd, 6sszegz6 és lezaré

Projekt-

gyakorlathoz kapcsoléddéan szobeli kikérdezés, gyakorlati munkavégzés.
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teljesitményértékelés (szummativ értékelés):

feladat

Az érdemjegy megallapitasanak moédja
(tanulasi tertiletenként egy osztalyzat vagy a
tanulasi tertlethez kapcsolodo tantargyanként
egy-egy osztalyzat):

Egy osztalyzat tanulasi teriiletenként

Személyi feltételek

Projekt alapu foglalkozasokhoz sziikséges
szakemberek szama, végzettsége,
szakképzettsége (szakképesitése) és
szakiranyua szakmai gyakorlata:

Elméleti oktatasban felséfoku végzettségli és szakiranyu szakképzettségl, gyakorlati
ismereteket oktatd személynek legalabb érettségi végzettséggel és az agazatnak
megfeleld szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell rendelkeznie.

Targyi feltételek

Helyiségek:

Eszkozok és berendezések:

Anyagok és felszerelések:

Egyéb specialis feltételek:
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1. A tanulasi teriilethez tartozé tanulasi eredmények (szakmai kimeneti kovetelmények) felsorolasa (Forras: KKK és PTT)

TEA- | Készségek, Ismeretek Elvart Onallésag Altalanos és  szakmahoz  kotédé  digitalis
s.sz. | képességek viselkedésmodok, | és kompetenciak
attitidok felelosség
mértéke

1. Beazonositja a A vallalati sziikség- Rendszeresség Instrukcid Informacio keresése, gyljtése, feldolgozasa, értékelése az internet

szlikségleteket. letek felmerdilési (tervezés, itemezés) alapjan részben | és digitalis eszk6zok segitségével

helyének ismerete Problémafelismerés onallédan A vdllalat belsé informacios rendszerének hasznalata

2. Felkutatja a A piackutatas mod- Problémamegoldas Instrukcid Informacio keresése, gyljtése, feldolgozasa, értékelése az internet

beszerzési szereinek ismerete Dontéskészség alapjan részben | és digitdlis eszk6zok segitségével

forrasokat. Felel6sségtudat onalléan
3. Kiszamolja a Szamtani és algebrai Hatarozottsag Instrukcid Szamologép hasznalata

készletezés ismeretek Figyelem- alapjan részben

kéltségeit. 6sszpontositas énalléan
4. Készletelemzést Precizitas Kreativitds Teljesen

végez. Szabalykovetés, énalléan
5 Meghatarozza a elévigyazatossag, Instrukcio

rendelési biztonsagra térek- vés | alapjan részben

készlet- szintet. a szamit6gép és dnalléan
6l Kiszamolja a internet hasznalata- Instrukcié

zaro- készletet. kor alapjan részben

onalléan
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MAGYAR

KERESKEDELMI
ES IPARKAMARA
2. A tanulasi terulet tartalmi elemei
A tanulasi teriilet belsé azonosité | Logisztika
szama és megnevezése:
A tanulasi teriilet foglalkozasainak 6raszama évfolyamok és tananyag-, illetve tematikai egységek szerinti bontasban (Forras: PTT)
A (szakiranyu) oktatas évfolyama A szakiranyu oktatas 6sszes 6raszama
9. [10. [11. [12. 13
Tanulasi Tananyag-egység, Az évfolyam Osszes 6raszama
teriilet illetve a tematikai 0 0 0 250 316 442
megnevezése | egységek
megnevezése
Beszerzési | AAbeszerzési folyamat o |o |o |40 o 40
Logisztika Beszerzési stratégiak 0 0 0 40 0 40
Tanulasi teriilet | O 0 0 80 0 80
osszéraszama:
Logisztikai A logisztikai rendszer 0 0 0 25 0 o5
felépitése
alapok —— =
A logisztika informaciés 0 0 0 25 0 25
rendszere
Tanulasi teriilet | O 0 0 50 0 50
OsszoOraszama:

A tananyag-, illetve a tematikai egységek me

valdsitasa soran alkalmazott moédszerek és munkaformak

Projekt alapu
foglalkozasok tartalma,
6raszama és ajanlott
szervezési médja (napi
projekt, projektnapok,
illetve projekthetek):

Projektfeladat 1.
gyakorlati
munka

TEA-s.sZ:

Tartalmi
ismertetés

(6ra)

130

napi
projektsav

Felligyelet mellett végezhetd
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g
MKIK
MR SZAKKEPZES
r - SZAKMAT A KEZBE

Ertékelés

Az el6zetes tudas, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus
értékelés):

szobeli felmérés

Minésité, 6sszegzo és lezaro

teljesitményértékelés (szummativ értékelés):

Projekt-
feladat

gyakorlathoz kapcsolodoéan szébeli kikérdezés, gyakorlati munkavégzés.

Az érdemjegy megallapitasanak modja
(tanulasi tertletenként egy osztalyzat vagy a
tanulasi tertlethez kapcsolodo tantargyanként
egy-egy osztalyzat):

Egy osztélyzat tanulasi tertiletenként

Személyi feltételek

Projekt alapu foglalkozasokhoz sziikséges
szakemberek szama, végzettsége,
szakképzettsége (szakképesitése) és
szakiranyua szakmai gyakorlata:

EIméleti oktatasban felséfoku végzettségli és szakiranyu szakképzettség, gyakorlati
ismereteket oktatd személynek legalabb érettségi végzettséggel és az agazatnak
megfelel§ szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell rendelkeznie.

Targyi feltételek

Helyiségek:

Eszkozok és berendezések:

Anyagok és felszerelések:

Egyéb specialis feltételek:
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