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A szakiranyu oktatas részét képez6é Egybefiiggé szakmai gyakorlat képzési programja a BanKonzult Vill Kft. dualis
partnernél.

(Projekt alapu oktatas — Egybefugg6 szakmai gyakorlat)

A szakmai elvarasokat és a jogszabalyi normakat alapul véve bemutatjuk — a projekt alapu — képzési program sablonjat, amelyben
néhany helyen példak is szolgaljak a helyes értelmezést és az egyértelm( alkalmazast. Természetesen a helyi sajatossagoknak
megfeleléen a sablon tartalma — igények szerint — bévithetd, illetve sziikithetd.

I. SSZEFOGLALO ADATOK
1. A szakma alapadatai (Forras: KKK és/vagy PTT)

PELDA
1. | Az agazat megnevezése: Koézlekedés és szallitmanyozas - szallitmanyozas
2. | A szakma megnevezése: Logisztikai technikus
3. | A szakma azonosité szama: 51041 15 06
4. | A szakma szakmairanyai: Logisztika és szallitmanyozas
5. | A szakma Eurépai Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
6. | A szakma Magyar Képesitési Keretrendszer szerinti szintje: 5
7. | Agazati alapoktatas megnevezése: Kereskedelmi agazati alapoktatas
8. | Kapcsolodoé részszakmak megnevezése: Logisztikai feldolgozo
Raktaros
9. Egybefiiggé szakmai gyakorlat idétartama: Szakképzd iskolai oktatasban: -,

Technikumi oktatasban: 300 ora,
Erettségire épiilé oktatédsban: 160 éra

10. | A szakiranyu oktatasra egy idében fogadhaté tanuldk, illetve képzésben | 12 6, egybefiiggb gyakorlat esetén 18 f6.
részt vevo személyek maximalis létszama:

(Figyelem! A dualis képzdhely a szakképzési munkaszerz6dés megkotését megel6zéen a tanuldk,
illetve a képzésben részt vevd személyek szamara — jogszabalyban foglalt rendelkezések megtartasaval -
kivalasztasi eljarast folytathat le. Szakképzési munkaszerz6dés azzal a tanuldval, illetve a képzésben
részt vevé személlyel kothetd, aki a szakmara eloirt egészségiigyi feltételeknek és palyaalkalmassagi
kovetelményeknek megfelel.!)

11. | A képzés célja: Raktarozasi és  szallitmanyozasi  gyakorlati
ismeretek megszerzése egybefliggb szakmai
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gyakorlat keretein bellil.

12. | A képzés célcsoportja (iskolai/szakmai végzettséqg):

Technikumi képzésben résztvevd tanuldk

2. A szakiranyu oktatas szakmai kimeneti kovetelményei (Forras: KKK)

Készségek,
képességek

Ismeretek

Elvart viselkedésmodok, attitiidok

Onallésag és felelésség mértéke

A munkavégzés soran
betartatja a vonatkozé
munka-, tliz-, baleset- és
kornyezetvédelmi
el6irasokat.

Alkalmazéi szinten ismeri a
tevékenységéhez sziikséges
munka-, tliz-, baleset- és
kornyezetvédelmi
el6irasokat.

Elkotelezett a biztonsdgos munkavégzés
és a kornyezetvédelmi szabdlyok mellett.

Felel6sséget vallal 56nmaga és munka-
tdrsai biztonsagaért

Uzleti levelet, szallitasi
értesitést és meg-
rendeléseket ir
elektronikusan, a tartalmi
és formai
kovetelményeknek
megfelel&en.

Digitalis tartalmakat hoz létre
kiilonb6z6 formatumokban
(pl. szoveg, tablazatok, képek
stb.), és sajat vagy masok
altal Iétrehozott tartalmakat
szerkeszt, modosit.

A javité szandéku megjegyzéseket el-
fogadja, és sziikség esetén beépiti
munkdjaba.

Kisebb szervezetben 6nalléan, nagyobb
szervezetben szakmai irdnyitas mellett
ellatja az Uzleti levelezést,
szdllitélevelek, megrendelések
kezelését.

Kitolti a raktarozasi
tevékenységhez sziikséges
papir- és /vagy
elektronikus bizonylatokat
(nyilvantartd karton,
bevételezési-kiadasi
bizonylat).

Osszefliggéseiben ismeri a
raktarozasi tevékenység
Iépéseit, és a bizonylatok ki-
toltésére vonatkozo
el6irasokat.

Torekszik a kivaléd min6ség, fenntart-
haté munkavégzésre, és a bizonylatok
szakszerd, pontos kitoltésére.

A munkdja soran a kitoltott
dokumentumok tartalmaért vallalja a
felelGsséget.

Hasznalja a kiilonb6z6
készletszintekhez tartozd
szakkifejezéseket,

Megérti a készlet-
gazdalkodas fogalmat,
valamint a

Torekszik munkaja soran a
készletgazddlkodas fogalmainak preciz
hasznalatara.

Készletgazddalkodasra vonatkozdan
o0nallé javaslatokat fogalmaz meg a
szakmai vezet6 részére.
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csoportositja a
termékeket a fogyasztoi
kereslet alapjan (kurrens,
inkurrens, standard aruk).

készletgazdalkodas soran
hasznalt kulonboz6 készlet-
szintek fogalmait, jellemzGit.

Megvizsgalja és
megallapitja a készletek
nagysagat a nyilvantartas
és a tényleges

készletfelmérés adataibal.

A vasarolt, sajat termelésl
készleteket, anticipalt kész-
leteket, ciklikus készleteket,
fluktuacios, szallitasi, tartalék
alkatrész készleteket, fliggd,
fliggetlen kereslet(i
készleteket, ABC
készlettipusokat
beazonositja.

Belatja, hogy munkajahoz
nélkilozhetetlen a kilénboz6
készlettipusok pontos beazonositdsa.

Vezet6i irdnyitassal dontéseket hoz a
készletszintnek megfelel6en a
termelést érint6 folyamatokban.

ElGkésziti (és
elektronikusan vagy papir
alapon kitolti) a
kapcsolodo bizonylatokat
(bevételezési bizonylat,
kiadasi bizonylat, raktari
nyilvantarté karton stb.)

Ismeri az egyes bizonylatok
szakmai tartalmat, ismeri az
elektronikus adattovabbitasi
eljarasokat, kivalasztja az
egyes munkafolyamathoz
kapcsolodo informaciokat.

Torekszik mindségi munkavégzésre, és a
bizonylatok szakszer(i, pontos kitoltésé-
re, a fenntarthatdsag szempontjainak
figyelembevételével.

Képes az onellenbrzésre a
dokumentdcié elkészitése soran, és
felel6sséggel végzi a rabizott feladata-
inak koordinalasat, onalléan elkésziti a
szikséges dokumentaciokat.

Komissidzast végez.

Ismeri a komissidzas
fogalmat, tipusait:
egylépcsés, tobblépcsds,
statikus, dinamikus,
parhuzamos, soros,

centralizalt, decentralizalt,
kézi, automatikus. Ismeri a
bejaras madjait. Ismeri a
megrendelés és a kigyUjtési
jegyzék alapu arukiszedést, a
Pick bylight és Pick byvoice

A rabizott feladatokat pontosan,
megfelel6 munkatempdban végzi.

Munkatarsaival szorosan
egylttm(ikodve, a vezet6i utasitasokat
betartva, oOnalléan vagy csapatban
dolgozik.
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modszereket.

Leltarozast, selejtezést és
leértékelést végez.

Ismeri a leltdrozas szerepét,
el6készitésének,
lebonyolitdsanak menetét, a

leltarfelvételi iv és a
leltarozasi jegyz6konyv
tartalmi kovetelményeit.

Ismeri a leltdreredmény
megallapitasanak modjat, a

Elkotelezett a

szamitasok és a

dokumentalds pontos, kornyezettudatos

elvégzése irant.

Csoportban, vezetdi iranyitassal végzi a
leltdrozast, selejtezést, a szlikség
szerinti leértékelést.

hidany vagy a tobblet
lehetséges okait.
Elektronikusan azonositja | Ismeri ~ az  druazonositd | Munkdajara szakmailag igényes, pontosan | Onélléan, segitség nélkiil kezeli a fel-
és ellen6rzi a raktarba | rendszereket, a | és egyértelmlien fogalmazza meg a | meril6 problémakat.
beérkezett arukat | bevételezéshez, komissidzas- | tevékenységekhez kapcsolddo
mennyiségileg és | hoz, expedidlashoz sziikséges | feladatokat.
mindségileg, feladatokat, a kilonbozé
komissidzasnal kiszedési | tarolasi moddokat és

jegyzéket allit oOssze a
megrendelések  alapjan,
és megtervezi a
kiilonb6z6
termékcsoportok
csomagolasanak
kovetelményeit
darabaru,
egységrakomany,
veszélyes aru).

(pl.:

anyagmozgato eszkozoket.
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3. A szakiranyu oktatasba torténé belépés feltételei (Forras: KKK)

szakiranyu oktatds megkezdése
elott:

1. | Iskolai el6képzettség: Alapfoku iskolai végzettség

Sikeresen és legalabb elégséges érdemjeggyel teljesitett agazati alapvizsga
2. | Alkalmassagi kovetelmények | Foglalkozasegeszsegiigyi alkalmassagi vizsgalat:

Logisztika €s szallitmanyozas szakmairanyban: nem sziikséges
3. | Palyaalkalmassagi vizsgalat a | Logisztika és szallitmanyozas szakmairanyban: nem sziikséges

4, A szakiranyu oktatas megszervezéséhez sziikséges személyi feltételek

Funkcio Végzettség | Szakképzettség | Szakiranyu szakmai gyakorlat Egyéb (pl. kamarai gyakorlati oktatoi
(szakképesités) vizsga)
1. Tanmiihely- - - - -
vezetd
2. Szakiranyu
oktatasért
felelés
személy
3. | Oktato(k)
4. Miiszaki, fizikai

dolgozé(k)
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5. A szakiranyu oktatas megszervezéséhez sziikséges targyi feltételek

1. Helyiségek (tanterem, tanmiihely, tanterem,
adminisztracios iroda, irattar stb.):
2. | Eszkdzok és berendezések (Forras: KKK): -Szamitogép internet kapcsolattal, irodai, Ugyviteli, raktari és agazati
szoftverek
—-A szakiranyoknak megfelel6en aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok,
fuvarokmanyok
Merbeszk6zok
Kézi anyagmozgatd eszk6zok
3. | A projektfeladatok teljesitéséhez sziikséges -Szamitogép internet kapcsolattal, irodai, ugyviteli, raktari és agazati
anyagok és felszerelések: szoftverek o _
—-A szakiranyoknak megfeleléen aruforgalmi, nyilvantartasi dokumentumok,
fuvarokmanyok
4. Egyéb specialis feltételek: -

6. A szakiranyu oktatas tervezett idétartama (Forras: PTT)

1. | Projekt alapu foglalkozasok (6ra): 300 100%
2. | ElIméleti foglalkozasok (6ra): - -
3. | Afoglalkozasok 6sszes draszama: 300 100%
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A tanulasi teriilet belsd | Projekt alapu | EIméleti foglalkozasok | A tanulasi teriilet foglalkozasainak 6sszes
azonositdja és | foglalkozasok (6ra) draszama
megnhevezése (6ra)

1. Szallitmanyozas 50 0 50

2. Raktarozas 120 0 120

3. Logisztika 130 0 130

A tanulasi teriletek 0Osszes | 300 0 300

oraszama:

8/17




e 4V ASAND L ONAN

KERESKEDELMI
ES IPARKAMARA

Il. A TANULASI TERULETEK RESZLETES SZAKMAI TARTALMA

ELSO TANULASI TERULET: Szallitmanyozas

1. A tanulasi teriilethez tartozé tanulasi eredmények (szakmai kimeneti kovetelmények) felsorolasa (Forras: KKK és PTT)

TEA- | Készségek, Ismeretek Elvart Onallésag Altalanos és szakmahoz kot6do digitalis
s.sz. | képességek viselkedésmodok, | és kompetenciak
attitiidok felelésség
mértéke
1. Kiallitja a Az okmdanyok adat- | Igényességa Irdnyitassal Adatok rogzitése az informatikai rendszerben.
szallitmanyozasi | tartalmara vonatkozé | kommunikacidban Sziikség esetén az okmanyok kinyomtatasa.
okmanyokat el6irasok, valamint a | (szakmai kifejezések
magyar és szakmai idegen nyelv | megfelel6 hasznalata,

idegen nyelven.

és a szakmai
kifejezések ismerete

helyesiras,
nyelvhelyesség)
Felel6sségtudat
Hatdrozottsag
Figyelemdsszpontositas
Kapcsolatteremtés
Jogszabalykovetés
Konszenzuskeresés
Precizitas
ElGvigyazatossag,
biztonsagra torekvés a
szamitogép és az
internet hasznalatakor

9/17. oldal




MKIK
N8 SZAKKEPZES
. £ SZAKMAT A KEZBE

2. A tanulasi teriilet tartalmi elemei

A tanulasi teriuilet belsé azonosité | Szallitmanyozas
szama és megnevezése:
A tanulasi teriilet foglalkozasainak 6raszama évfolyamok és tananyag-, illetve tematikai egységek szerinti bontasban (Forras: PTT)
A (szakiranyu) oktatas évfolyama A szakiranyu oktatas 0sszes 6raszama
9. |10, |12 |12, 13
Tanulasi Tananyag-egység, Az évfolyam Osszes 6raszama
teriilet illetve a tematikai 0 0 79 252 246 570
megnevezése | egységek
megnevezése
Altalanos Szallitmanyozasi alapok | 0 0 12 12 0 24
szallitmanyoz | szallitmanybiztositas 0 0 14 |12 0 26
as Tanulasi teriilet [0 |0 |26 |24 |0 50
osszéraszama:

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalésitasa soran alkalmazott médszerek és munkaformak

Projekt alapu Projektfeladat 1. | Tartalmi (6ra) | napi Feltigyelet mellett végezhetd
foglalkozasok tartalma, gyakorlati ismertetés projektsav

oéraszama és ajanlott munka 50

szervezési moédja (napi TEA-sS.57

projekt, projektnapok,

illetve projekthetek):
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Ertékelés

Az el6zetes tudas, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus
értékelés):

szobeli felmérés

Mindsit6, 6sszegzo és lezaro

teljesitményértékelés (szummativ értékelés):

Projekt-
feladat

gyakorlathoz kapcsolédbéan szobeli kikérdezés, gyakorlati munkavégzeés.

Az érdemjegy megallapitasanak modja
(tanulasi tertletenként egy osztalyzat vagy a
tanulasi terllethez kapcsolodé tantargyanként
egy-egy osztalyzat):

Eqgy osztalyzat tanulasi teriiletenkent

Személyi feltételek

Projekt alapu foglalkozasokhoz sziikséges
szakemberek szama, végzettsége,
szakképzettsége (szakképesitése) és
szakiranyu szakmai gyakorlata:

Elméleti oktatasban felséfoku végzettségl és szakiranyu szakképzettségu, gyakorlati
ismereteket oktatd személynek legalabb érettségi végzettséggel és az agazatnak
megfeleld szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell rendelkeznie.

Targyi feltételek

Helyiségek:

Eszkozok és berendezések:

Anyagok és felszerelések:

Egyéb specialis feltételek:

11/17. oldal




MASODIK TANULASI TERULET: Raktarozas

MKIK
SZAKKEPZES

SZAKMAT A KEZBE

1. A tanulasi terilethez tartozé tanulasi eredmények (szakmai kimeneti kovetelmények) felsorolasa (Forras: KKK és PTT)

TEA- | Készségek, Ismeretek Elvart Onallésag Altalanos és  szakmahoz  kotédé  digitalis
s.sz. | képességek viselkedésmodok, | és kompetenciak
attitliidok felelésség
mértéke

1. Ellenérzi a Az aruatvételi Problémafelismerés Iranyitassal

raktarba folyamat Iépéseinek Problémamegoldas

beérkezett és okmanyainak Felel6sségtudat

arukhoz ismerete Hatdrozottsag

csatolt Precizitas

dokumentaciot. Kreativitas
2. Mennyiségi és A mennyiségi és Szabalykévetés, Instrukcid

mindségi mindségi aruatvetel alapjan részben

arudtvételt médszereinek és énalléan

végez. szabalyainak

ismerete

3. Komissidzdsi A komissiozas Instrukcio

tevékenységet tipusainak, alapjan részben

végez. mﬁveleteinek dnalléan

ismerete

4. Részt vesz a A leltarozas, leérté- Instrukcio Informacié  keresése, gy(jtése, feldolgozasa, értékelése és

leltérozasi, kelés, selejtezés alapjan részben | digitalizélasa az internet és digitalis eszkdzok segitségével

leértékelési, szabalyainak 8néllGan

selejtezési ismerete

folyama- tokban.
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2. A tanulasi terilet tartalmi elemei

A tanulasi teriilet belsé6 azonositd

szama és megnevezése:

Raktarozas

A tanulasi teriilet foglalkozasainak 6rasz

ama évfolyamok és tananyag-, illetve tematikai egységek szerinti bontasban (Forras: PTT)

A (szakiranyu) oktatas évfolyama

A szakiranyu oktatas o0sszes 6raszama

9. |10, |12 |12, 13
Tanulasi Tananyag-egység, Az évfolyam Osszes 6raszama
teriilet illetve a tematikai 0 0 144 72 78 204
megnevezése | egységek
megnevezése
Raktarozas Raktarozasi alapok 0 0 36 24 0 60
Raktari tarolas és |0 0 28 32 0 60
anyagmozgatas
Tanulasi teriilet | O 0 64 56 0 120
osszdéraszama:

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalésitasa soran alkalmazott médszerek és munkaformak

Projekt alapu
foglalkozasok tartalma,
éraszama és ajanlott
szervezési modja (napi
projekt, projektnapok,
illetve projekthetek):

Projektfeladat 1.
gyakorlati
munka

TEA-s.sz:

Tartalmi

ismertetés

(6ra)

120

napi
projektsav

Feltigyelet mellett végezhetd

Ertékelés

Az el6zetes tudas, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus

értékelés):

szobeli felmérés

Mindsité, 6sszegz6 és lezaro
teljesitményértékelés (szummativ értékelés):

feladat

Projekt-

gyakorlathoz kapcsol6dbéan szobeli kikeérdezes, gyakorlati munkavégzeés.

Az érdemjegy megallapitasanak moédja
(tanulasi terlletenként egy osztalyzat vagy a

Eqgy osztélyzat tanulasi tertiletenkent
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tanulasi terllethez kapcsolodé tantargyanként
egy-egy osztalyzat):

Személyi feltételek

Projekt alapu foglalkozasokhoz sziikséges
szakemberek szama, végzettsége,
szakképzettsége (szakképesitése) és
szakiranyua szakmai gyakorlata:

Elméleti oktatasban felséfoku vegzettségl és szakiranyu szakképzettségl, gyakorlati
ismereteket oktatd személynek legalabb érettségi végzettséggel és az agazatnak
megfeleld szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell rendelkeznie.

Targyi feltételek

Helyiségek:

Eszkozok és berendezések:

Anyagok és felszerelések:

Egyéb specialis feltételek:
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HARMADIK TANULASI TERULET: Logisztika

1. A tanulasi teriilethez tartozé tanulasi eredmények (szakmai kimeneti kovetelmények) felsorolasa (Forras: KKK és PTT)

TEA- | Készségek, Ismeretek Elvart Onallésag Altalanos és  szakmahoz kotodé  digitalis
s.sz. | képességek viselkedésmodok, | és kompetenciak
attitlidok felelésség
mértéke

1. Beazonositja a A vallalati sziikség- Rendszeresség Instrukcid Informacio keresése, gy(jtése, feldolgozasa, értékelése az internet

sziikségleteket. letek felmerulési (tervezés, Utemezés) alapjan részben | és digitdlis eszk6zok segitségével

helyének ismerete Problémafelismerés onalléan A vdllalat belsé informdaciés rendszerének hasznalata

2. Felkutatja a A piackutatds mod- Problémamegoldas Instrukcid Informacio keresése, gy(jtése, feldolgozasa, értékelése az internet

beszerzési szereinek ismerete Dontéskészség alapjan részben | és digitalis eszkdzok segitségével

forrasokat. Felel6sségtudat onalléan
3. Kiszamolja a Szamtani és algebrai Hatarozottsag Instrukcié Szamoldgép hasznalata

készletezés ismeretek Figyelem- alapjan részben

kéltségeit. 8sszpontositas dnalléan
4. Készletelemzést Precizitas Kreativitds Teljesen

végez. Szabalykévetés, 6nalldan
5. Meghatdarozza a elévigyazatossag, Instrukcid

rendelési biztonsagra torek- vés | alapjan részben

készlet- szintet. a szamitogep és énalléan
&l Kiszamolja a internet hasznalata- Instrukcié

zaro- készletet. kor alapjan részben

onalléan
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2. A tanulasi teriilet tartalmi elemei

W R SZAKKEPZES

: SZAKMAT A KEZBE

ﬂmmx

A tanulasi teriilet belsé6 azonositd

szama és megnevezése:

Logisztika

A tanulasi teriilet foglalkozasainak 6rasz

ama évfolyamok és tananyag-, illetve tematikai egységek szerinti bontasban (Forras: PTT)

A (szakiranyu) oktatas évfolyama A szakiranyu oktatas 0sszes 6raszama
9. |10, |12 |12, 13
Tanulasi Tananyag-egység, Az évfolyam Osszes 6raszama
teriilet illetve a tematikai 0 0 0 250 316 442
megnevezése | egységek
megnevezése
Beszerzési A beszerzési folyamat 0 0 0 40 0 40
Logisztika Beszerzési stratégiak 0 0 0 40 0 40
Tanulasi teriilet | O 0 0 80 0 80
osszéraszama:
Logisztikai A logisztikai rendszer 0 0 0 25 0 25
felépitése
alapok p—— —
A logisztika informaciés 0 0 0 25 0 25
rendszere
Tanulasi teriilet | O 0 0 50 0 50
0sszoraszama:

A tananyag-, illetve a tematikai egységek megvalésitasa soran alkalmazott médszerek és munkaformak

Projekt alapu
foglalkozasok tartalma,
oraszama és ajanlott
szervezési modja (napi
projekt, projektnapok,
illetve projekthetek):

Projektfeladat 1.
gyakorlati
munka

TEA-s.sz:

Tartalmi
ismertetés

(6ra)

130

napi

projektsav

Feliigyelet mellett végezhetd
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e 4V ASAND L ONAN
@ KERESKEDELMI
ES [PARKAMARA

Ertékelés

Az el6zetes tudas, tapasztalat és tanulasi
alkalmassag megallapitasa (diagnosztikus
értékelés):

szobeli felmérés

Mindsit6, 6sszegzo és lezaro

teljesitményértékelés (szummativ értékelés):

Projekt-
feladat

gyakorlathoz kapcsolodoan szobeli kikérdezés, gyakorlati munkavegzés.

Az érdemjegy megallapitasanak modja
(tanulasi tertletenként egy osztalyzat vagy a
tanulasi terllethez kapcsolodé tantargyanként
egy-egy osztalyzat):

Egy osztalyzat tanulasi tertiletenként

Személyi feltételek

Projekt alapu foglalkozasokhoz sziikséges
szakemberek szama, végzettsége,
szakképzettsége (szakképesitése) és
szakiranyu szakmai gyakorlata:

Elméleti oktatasban felséfoku végzettségl és szakiranyu szakképzettségli, gyakorlati
ismereteket oktatdé személynek legalabb érettségi végzettséggel és az agazatnak
megfeleld szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell rendelkeznie.

Targyi feltételek

Helyiségek:

Eszkozok és berendezések:

Anyagok és felszerelések:

Egyéb specialis feltételek:
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